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Déposer dans HAL 
en 5 étapes 

 5 étapes 
 

1. Vérifier les droits (éditeur et co-auteurs) 
2. Créer un compte et se connecter 
3. Choisir la publication à déposer 
4. Récupérer et compléter les métadonnées 
5. Ajouter les auteurs et leurs affiliations 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Avant de commencer le dépôt 

Vérifier la politique de l’éditeur (cf. diapo suivante) 

Avoir le document à portée de main sous format 
électronique  

Vérifier l’affiliation des co-auteurs de l’article 

Demander l’autorisation de déposer aux co-
auteurs 

Etape 1/5 : vérifier les droits 
(éditeur et co-auteurs) 

http://hal.univ-lille3.fr/
http://dx.doi.org/10.1016/j.psfr.2013.12.001


Etape 1/5 : vérifier les droits 
(éditeur et co-auteurs) 

 Exemple : 

 Desrumeaux, Pohl (2014) 

Juger la recrutabilité des candidats : quels effets 
de l’apparence et des aptitudes en fonction des 
types de postes ? 

In: Psychologie Française, 2014. 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Vérifier sur 
Sherpa Romeo 
la politique de 
l’éditeur de la 
revue (quelle 
version de 
l’article peut être 
déposée dans 
HAL ?)  

 Si le titre n’y 
est pas, vérifier 
sur le site web 
de l’éditeur 

Etape 1/5 : vérifier les droits 
(éditeur et co-auteurs) 

http://hal.univ-lille3.fr/
http://www.sherpa.ac.uk/romeo/


 Rechercher le DOI sur CrossRef : 

Copier coller la référence bibliographique 

Récupérer le DOI : 10.1016/j.psfr.2013.12.001  

Etape 1/5 : vérifier les droits 
(éditeur et co-auteurs) 

http://hal.univ-lille3.fr/
http://www.crossref.org/
http://dx.doi.org/10.1016/j.psfr.2013.12.001
http://dx.doi.org/10.1016/j.psfr.2013.12.001
http://dx.doi.org/10.1016/j.psfr.2013.12.001


Etape 2/5 : créer un compte et 
se connecter 

 

 

http://hal.univ-lille3.fr/


Etape 2/5 : créer un compte et 
se connecter 

 Choisir : 

un login  

un mot de passe 

nom et prénom  

une adresse mail 

 Créer le compte 

 Puis aller sur sa 
messagerie pour 
valider le mail de 
confirmation reçu 

http://hal.univ-lille3.fr/


Etape 2/5 : créer un compte et 
se connecter 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Cliquer sur Mon espace / Modifier mon profil : 

 Possibilité de définir un domaine et un auteur par 
défaut qui seront proposés à chaque nouveau dépôt 

Etape 2/5 : créer un compte et 
se connecter 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Cliquer sur Dépôt 

Ex : article de revue 

Etape 3/5 : choisir la publication 
à déposer  

http://hal.univ-lille3.fr/


 Déposer le(s) fichier(s) 

Etape 3/5 : choisir la publication 
à déposer  

http://hal.univ-lille3.fr/


Etape 3/5 : choisir la publication 
à déposer  

Cliquer sur le crayon permet 
de définir la date de visibilité 
du fichier 

 Les métadonnées sont les 
données bibliographiques 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Cliquer sur les doubles flèches permet de 
récupérer les métadonnées (obligatoires) via le 
DOI : titre de l’article / résumé / nom de la revue (ne 
pas oublier de sélectionner la langue). 

 

Etape 4/5 : récupérer et 
compléter les métadonnées 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Si les mots-clés n’apparaissent pas : les saisir en 
les séparant par une virgule ou un point-virgule 
puis passer à l’étape suivante. 

 

Etape 4/5 : récupérer et 
compléter les métadonnées 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Récupération 
automatique 
des 
caractéristiques 
de la revue  

 Compléter 
manuellement 
la pagination 

Etape 4/5 : récupérer et 
compléter les métadonnées 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Chaque auteur doit être associé à au moins un 
laboratoire 

Cliquer sur la maison permet d’ajouter ou compléter 
les affiliations 

Cliquer sur la croix permet de modifier l’ordre des 
auteurs (par glisser-déposer) 

Etape 4/5 : ajouter les auteurs 
et leurs affiliations 

http://hal.univ-lille3.fr/


 Saisie semi-
automatique 

 La validation 
permet de 
passer à 
l’étape 
suivante… 

Etape 4/5 : ajouter les auteurs 
et leurs affiliations 

http://hal.univ-lille3.fr/


Récapitulatif du dépôt avant 
validation 

Il est toujours 
possible de revenir à 
l’étape précédente 
sans perdre les 
données saisies, à 
condition de rester 
connecté sur son 
compte. 

http://hal.univ-lille3.fr/


Récapitulatif du dépôt avant 
validation 

 Une fois le dépôt validé par le CCSD, vous recevrez un 
mail avec un identifiant et un mot de passe 

 Le dépôt est en ligne lorsqu’il apparaît dans Mon espace 
/ Mes dépôts 

 Les identifiants reçus par mail permettent de modifier le 
dépôt (références bibliographiques, ajout du fichier etc.) 

http://hal.univ-lille3.fr/


Besoin d’aide ? 
 

 hal-lille3.support@univ-lille3.fr 

Rendez-vous 
du 24 au 30 octobre 2016 
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